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0& 1. Artigo cientifico
v Artigos de periédicos sao pequenos estudos,
porém completos, representando trabalhos
técnicos, cientificos ou culturais, escritos por um
ou varios autores.

Apresentam sinteticamente os resultados de
estudos ou investigacoes realizadas.

> 1.1 Estrutura

v A estrutura de um artigo cientifico é constituida de
elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais.



4> 1. 2 Elementos pré-textuais

v Os elementos pré-textuais sao
constituidos de:

- Titulo e subtitulo (se houver);
- Nome(s) do(s) autor(es),

- Resumo na lingua do texto;
- Palavras-chave na lingua do texto.



8% 1. 2 Elementos pré-textuais
v’ Titulo e subtitulo (se houver);

TITULO:subtitulo

(Titulo: Times New Roman 12, negrito, maiusculo,
centralizado): (subtitulo: Times 12, negrito, minusculo,
centralizado)



"K 1. 2 Elementos pré-textuais
v Nome(s) do(s) autor(es);
Autor(es) Nome Prenome Sobrenome
(alinhado a direita)

(Nome(s) do(s) autor(es), acompanhado(s) de breve
curriculo que o(s) qualifique na area de conhecimento
do artigo. O curriculo, bem como o0s enderecos postal e
eletronico, devem aparecer em rodapé indicado por
asterisco na pagina de abertura.)



1. 2 Elementos pré-textuais
v Resumo na lingua do texto;

RESUMO (alinhado a esquerda)

O resumo a ser utilizado deve ser informativo: informa ao
leitor o qué? (descreve o tema e a categoria do trabalho), quem?
(sujeitos), por qué? (justificativa), para qué? (finalidades e
objetivos), como? (metodologia), onde? (local), resultados e
conclusdes breves do trabalho, de tal forma que este possa,
inclusive, dispensar a consulta ao original. E constituido de uma
sequéncia de frases concisas e objetivas, com no maximo 250
palavras. Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa
do singular, e é apresetnado em paragrafo unico com utilizacéo da
letra Times 12.



‘4> 1. 2 Elementos pré-textuais
v Palavras-chave na lingua do texto;

Palavras-chave: Artigo cientifico. Metodologia.
Normalizacao.



% 1. 2 Elementos textuais
Os elementos textuais constituem-se de:

- Introducao
- Desenvolvimento
- Conclusao



q .
% 1. 2 Elementos textuais

v’ Introducao

A Iintroducao Iinforma ao leitor: o qué?
(descreve o0 tema especifico e a categoria do
trabalho), qual o problema ?, por qué? (justificativa
e motivos), para qué? (finalidades e objetivos),
guem? (sujeitos), como? (metodologia), onde?
(local). Deve-se usar o verbo na voz ativa e na
terceira pessoa do singular. O autor deve destacar
a Importancia do trabalho e qual a sua
contribuicao.



q .
% 1. 2 Elementos textuais

v'Desenvolvimento (usar um titulo relacionado ao tema)

Parte principal do artigo, contéem a exposicao
ordenada e pormenorizada do assunto, tratado em secoes
e subsecdes, que devem expressar a idéia exata do
conteudo da parte e que variam em funcéo da abordagem
do tema e do método. E 0 momento em que o autor
desenvolve a idéia principal, torna evidente o tema e
analisa-o, ressaltando 0S pormenores importantes,
discutindo hipoteses, demonstrando solucdes. Deve ser
efetuado um levantamento exaustivo, fornecendo uma
visdo geral do que ja existe escrito sobre o assunto e que
tenha sido tomado como base para a investigacao.



% 1. 2 Elementos textuais

v' Desenvolvimento

No desenvolvimento do artigo cientifico o autor, de
uma forma geral, usa citacoes para fundamentar os
conceitos por ele apresentados.

As citacOes sao as formas de mostrar a origem do
conhecimento, € a “mencao no texto de uma informacao
extraia em outra fonte” (NBR10520 item 3.1)

Constitui plagio e desonestidade intelectual a
apropriacdo de idéias de outras pessoas sem a
Indicacao do autor e da fonte de onde fol consultada.



» 1. 2 Elementos textuals - desenvolvimento
“»*Citacoes

v Localizacao

As citacOes devem aparecer:

- No texto;

- Em notas de rodapé para notas
explicativas.



"K 1. 2 Elementos textuais - desenvolvimento
¢ Citacoes
v’ Citacdes Diretas: Ocorre quando transcrevemos o texto
utilizando as proprias palavras do autor, transcricao literal.

1) Quando tiver até trés linhas

Aparece fazendo parte normalmente do texto. Devem
estar contidas entre aspas duplas. As aspas simples sao
utilizadas para indicar citacao no interior da citacao.

Exemplo:

Segundo Vieira (1998, p. 5) o valor da informacédo esta
“diretamente ligado a maneira como ela ajuda os tomadores
de decisOes a atingirem as metas da organizacao.”




"’; 1. 2 Elementos textuais - desenvolvimento
¢ Citacoes — CitacoOes Diretas
2) Quando tiver mais de trés linhas

Devem ser destacadas com recuo de 4 cm da margem
esquerda, sem aspas, fonte Times 10 e espacamento
simples, separada por um espaco vertical acima e acima.

Exemplo:

O aluno que apenas ouve, copia, repete, reproduz, faz prova
e cola, ndo abandona a condicao de objeto de domesticagdo. Precisa ser
Instigado, provocado, desafiado a contribuir, a desenvolver capacidade
de raciocinio, de posicionamento. (DEMO, 1996, p. 104)



"’; 1. 2 Elementos textuais - desenvolvimento

¢ Citacoes

v Citacdes indiretas: Sao as reproducdes de idéias do
autor. E uma citacao livre, usando as suas palavras para
dizer o mesmo que o autor disse no texto. Contudo, a idéia
expressa continua sendo de autoria do autor que vocé
consultou, por isso, é necessario citar a fonte: dar credito
ao autor da idéia.

Exemplo:

O valor da informacao esta relacionado com o poder de ajuda
aos tomadores de decisOes a atingirem os objetivos da
empresa (VIEIRA, 1998).




"7} 1. 2 Elementos textuais - desenvolvimento
> Citacoes
v Citacdo de citacdo: E a mencdo de um
documento no qual vocé nao teve acesso ao

original (NBR 10520 item 3.2), mas que tomou
conhecimento por citacao em outro trabalho.

Usamos a expressao latina apud — citado por,
conforme, segundo — para indicar a obra da qual
fol retirada a citacao.




"g 1. 2 Elementos textuais - desenvolvimento
> Citacoes
Sobrenome (es) do autor original (apud sobrenome

(es) do (s) autor(es) da obra gque retiramos a citacao),
ano de publicacao da qual retiramos a citacao.

Exemplo: A tecnologia educacional precisa
necessariamente ser um instrumento mediador entre o
homem e o0 mundo, o0 homem e a educacao, servindo
de mecanismo pelo qual o educando se apropria de
um saber, redescobrindo o conhecimento (NISKIER,
1983, p. 7 apud NAPOLEAO, 1993, p. 11)




"”; 1. 2 Elementos textuais - desenvolvimento
> Citacoes
v  Simbologia nas citacdes

Devem ser indicadas as supressoOes, interpolacoes,
comentarios, énfases ou destagues da seguinte
forma:

- Supressoes : [...]
- Interpolacoes, acréscimos ou comentarios: [ |
- Enfase ou destaque: grifo, negrito ou italico.
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"f > 1. 2 Elementos textuais - desenvolvimento
> Citacoes
v  Simbologia nas citacdes

Exemplo:

“ O mundo esta emergindo rapidamente do choque de
novos Vvalores e tecnologias, novas relacoes
geopoliticas [...] exige idéias novas e analogias novas,
novas classificacoes e novos conceitos.” (TOFFLER,
1992, p. 16)




» 1. 2 Elementos textuals - desenvolvimento
“»*Citacoes

v Informacéo verbal: Quando se tratar de
dados obtidos por Informacao verbal
(palestras, debates, comunicacOes etc.),
Indicar, entre parénteses, a expressao

Informacao verbal, mencionando-se 0s
dados disponiveis, em nota de rodapé.




"’; 1. 2 Elementos textuais - desenvolvimento
*» Citacoes
Exemplo:
No texto:

O novo medicamento estara disponivel até o final
deste semestre (informacao verbal)?

No rodapeé:

INoticia fornecida por John . Smith no Congresso
Internacional de Engenharia Genética, em Londres,
em outubro de 2001.



s CitacoOes
v" Trabalhos em fase de elaboracéao

Deve ser mencionado o fato, indicando-se os dados disponiveis, em
nota de rodapé.

Exemplo:
No texto:

Os poetas selecionados contribuiram para a consolidacao da poesia
no Rio Grande do Sul, seculos XIX e XX ( em fase de elaboracéo)?

No rodapé:

lPoetas rio-grandenses, de autoria de Elvo Clemente, a ser editado
pela EDIPUCRS, 2002)
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"f > 1. 2 Elementos textuals - desenvolvimento
> Citacoes
v Grifo

Usa-se para enfatizar trechos da citacao, deve-se
destaca-los indicando esta alteracdo com a
expressao grifo nosso entre parénteses, apos a
chamada da citacao, ou grifo do autor, caso o0
destaque ja faca parte da obra consultada.




¢ 4/'
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"g 1. 2 Elementos textuais - desenvolvimento
*» Citacoes
v Grifo
Exemplo:
No texto:

“ [...] para que n&o tenha lugar a produccao de
degenerados, quer physicos quer Moraes, misérias,
verdadeiras ameacas a sociedade.” (SOUTO, 1916, p. 46,
grifo n0sso).

“[...] desejo de criar uma literatura independente, diversa,
de vez que, aparecendo o classicismo como manifestacao
de passado colonial [...] (CANDIDO, 1993, v.2, p. 12, grifo

do autor)




"’; 1. 2 Elementos textuais - desenvolvimento
*» Citacoes
v Traducao

Quando a citacao incluir texto traduzido pelo autor,
deve-se incluir, apés a chamada da citacdo, a
expressao traducao nossa, entre parénteses.

Exemplo:

“ Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversao,
o0dio de si mesmo [...] pode julgar-se pecador e
identificar-se com seu pecado.” (RAHNER, 1965, v. 4,
p. 463, traducao nossa).




» 1. 2 Elementos textuals - desenvolvimento
“»*Citacoes
v' Sistema de chamada de citacdes

As citacoes devem ser indicadas no texto
por um sistema de chamada: autor-data.

Sistema_autor-data: Quando € utilizado o
sobrenome do autor acompanhado da data
do documento.




"K 1. 2 Elementos textuals - desenvolvimento
*» Citacoes
Sistema autor-data
Exemplo:

“ Todo conhecimento comeca com o0 sonho. O
conhecimento nada mais e que a aventura pelo mar
desconhecido, em busca da terra sonhada. Mas sonhar
€ coisa que nao se ensina. Brota das profundezas do
corpo, como a agua brota das profundezas da terra.
Como Mestra sO posso entdo lhe dizer uma coisa:
Conte-me 0s seus sonhos, para que sonhemos juntos!
(ALVES, 1994, p. 94-95, grifo nosso).




"K 1. 2 Elementos textuals - desenvolvimento

*» Citacoes

Para citacao direta de material online n&o paginado
Contar as paginas e citar da qual a referéncia foi retirada.

Exemplo:
No texto:

“ Embora o sistema linguistico da lingua portuguesa
permita o registro das duas palavras, normalizacao e
normatizacao, essa Uultima n&o consta sequer no
Vocabulario Ortografico da Lingua Portuguesa,da
Academia Brasileira de Letras” ( NORMALIZACAO x

normatizacao, 2004, p. 1).




"7} 1. 2 Elementos textuais - desenvolvimento
> Citacoes
Para citacao direta de material online nao
paginado
Em lista de referéncia:

NORMALIZACAO x normatizacdo. [S.L.:s.n.],
2004. Disponivel

em:http://www.abnt.org.br/noticias_institucionais.a
Sp#. Acesso em: 22 dez.2004.

S.L = local nao Iidentificado s.n. autor nao
identificado




"g 1. 2 Elementos textuals - desenvolvimento
*» Citacoes
Coincidéncia de sobrenomes de autores
Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores,
acrescentam-se as iniciais de seus prenomes, Sse mesmo

assim existir coincidéncia coloca-se 0s prenomes por
extenso.

Exemplo:
Segundo Bagne, O. (2001) Segundo Bagne, Orlando (2001)
Conforme Bagne, M. (2001) Segundo Bagne, Oliveira (2001)




"K 1. 2 Elementos textuals - desenvolvimento
*» Citacoes
Citacoes de diversos documentos e 0 mesmo autor,
publicado hum mesmo ano

Séao distinguidas pelo acréscimo de letras minusculas apoés
a data e sem espacejamento.

Exemplo:

Na concepcao teorica de estratégias de leitura apresenta
uma analise documentaria (CINTRA, 1987a) concorda com
a visao ...

O dominio da estrutura textual implica no conhecimento
das partes (CINTRA, 1987b).




"’; 1. 2 Elementos textuais - desenvolvimento
> Citacoes
Citacoes de diversos documentos € 0 mesmo
autor, publicado hum mesmo ano

No capitulo referéncias bibliograficas, tais
referéncias deverao aparecer por extenso em
ordem alfabética, considerando primeiramente
sobrenome do autor.

(Veremos Isso quando estudarmos referéncias
bibliograficas)
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"f > 1. 2 Elementos textuals - desenvolvimento
> Citacoes

Citacoes indiretas de diversos documentos de um
mesmo _autor, publicados em anos diferentes e
mencionados concomitantemente

Separam-se datas com virgula.

Exemplo:
(BAGNE, 1998, 1999, 2000)




"7} 1. 2 Elementos textuais - desenvolvimento
> Citacoes
As citacoes Indiretas de diversos documentos de

varios _autores, mencionados na___ pesquisa
concomitantemente

Devem ser separados por ponto-e-virgula, em
ordem alfabética.

Exemplo:

(BORDIEU, 1996; CABRERA, 1991; MARIN,
1996; ROSALES, 1988).




0% 1. 2 Elementos textuais - desenvolvimento
s CitacOes
Notas de rodapé

Deve-se utilizar o sistema numerico para notas explicativas,
tendo uma numeracao unica e consecutiva.

Exemplo:
No texto:

“ Nao ha ensino de qualidade, nem reforma educativa, nem
Inovacao pedagogica, sem uma adequada formacao de
professores™

No rodapé:

1 Mais informacoes, consultar a obra (MASETTO, 2003)



0% 1. 2 Elementos textuais - desenvolvimento
s CitacOes
AsS citacoes subseqguentes de uma mesma obra

As citacoes do mesmo autor e da mesma obra podem ser
referenciadas de forma abreviada, utilizando as seguintes
expressoes, abreviadas quando for o caso:

ldem — mesmo autor — Id.

“A escola nao é so lugar onde explode a violéncia de uma parte
de jovens; ela participa de sua génese, exercendo sobre eles
formidavel pressao” (PERRENOUD, 2000, p. 10).

‘0 que importa, entéo, é relembrar caminhos conhecidos e trilhar
alguns outros” (Id., 2000, p. 12).




"g 1. 2 Elementos textuails - conclusao

Parte final do artigo, na qual se apresentam as
conclusbes correspondentes aos objetivos e
hipoteses, e as deducOes logicas -
fundamentadas no texto e decorrentes da
pesquisa, incluindo o ponto de vista do autor.
ExpOe de forma breve, racional, objetiva e clara o
resultado da pesquisa, além de retomar pontos
principais.



"’; 1. 3 Elementos pos-textuais
Os elementos pds-textuais sao constituidos de:

a) titulo, e subtitulo (se houver), em lingua
estrangeira;

b) Resumo em lingua estrangeira;

c) Palavras-chave em lingua estrangeira;
d) Nota(s) explicativa(s);

e) Referéncias;

f) glossario;

g) Apéndice(s);

h) Anexo(s).



"’> 1. 3 Elementos pos-textuais
1.3.1 Titulo e subtitulo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério. O titulo e o subtitulo (se
houver), em lingua  inglesa, diferenciados

tipograficamente ou separados por dois pontos.

TITULO: subtitulo



"’> 1. 3 Elementos pds-textuais

1.3.2 Resumo (em inglés, Abstract) em lingua
estrangeira

Elemento obrigatorio. Versdo do resumo na lingua do
texto, para idioma de divulgacao internacional, com as
mesmas caracteristicas.

ABSTRACT



" Grupo_ e f.
» Unis

”>’ 1. 3 Elementos pds-textuais
1.3.3 Palavras-chave

Elemento obrigatorio.

Palavras chave:




0% 1. 3 Elementos pos-textuais
1.3.4 Nota(s) explicativa(s)

Elemento opcional. A numeracado das notas explicativas é feita
em algarismos arabicos [sobrescritol], devendo ser Unica e
consecutiva para cada artigo.

Exemplo:
No texto:

A conclusao expbe de forma breve, racional, objetiva e clara o
resultado da pesquisa, além de retomar pontos principais.

Na nota explicativa:

1Sobre essa opcao, ver Manual de normalizacdo (SOUZA,
2005).



"g 1. 3 Elementos pos-textuais - Referéncias
v' Elemento obrigatério
v" Quais as obras consultadas para fundamentar a pesquisa?
v' Devem ser apresentadas em ordem alfabética.
Margem superior e esquerda de 3 cm
REFERENCIAS
( Times 12, negrito, maiusculo, centralizado)
Dois espacos 1,5 entrelinhas

ANDRADE, Maria Margarida de. Como preparar trabalhos para cursos de pos-
graduacao: nocoes praticas. 2 ed. Sdo Paulo: Atlas, 1997.

BIANCHI, Anna Cecilia de Moraes. Manual de orientacdo: estagio supervisionado.
Sao Paulo: Pioneira, 1998.

Texto: Times 12 — alinhado a esquerda, espacamento simples e duplo entre elas.
Ordenadas em ordem alfabética de autor.

Margem inferior e direita 2 cm



0% 1. 3 Elementos pos-textuais - Referéncias
v Elementos indispensaveis da referéncia: autor (quem?),
titulo (o qué?), edicao (qual a edicdo?), local de
publicacao (onde?), editora (quem publicou?), data de
publicacao da obra (quando?)

v Modelo basico:

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Edicao. Local de Publicacdo: Editor, data.
Paginas ou volumes. (série). Notas especiais. Outras notas.
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0% 1. 3 Elementos pos-textuais - Referéncias
v' Exemplos:
Livro

TARDIF, Maurice. Saberes docentes e formacao profissional. 2. ed.
Petropolis: Vozes, 2002.

PAZZOTI, Sandra et al. Reflexdes para o futuro. 5. ed. Sao Paulo:
Atica, 2001. 211 p.

Dissertacao

BELLO, Isabel Melero. Trajetérias do Curso Normal Superior em
Sao Paulo: das propostas oficiais de formacédo de professores ao
cotidiano das instituicbes de ensino superior. 2003. 190f. Dissertacao
(Mestrado)-Pontificia Universidade Catolica de Sao Paulo, Sdo Paulo,
2003.



0% 1. 3 Elementos pos-textuais - Referéncias
v' Exemplos:
Folheto
DASEF. Manual de normas da DASEF. 4. ed. Brasilia, DF, 1999. 32 p.
Dicionario
LOFTTEN, A. (Ed.). Dicionario Folha Webster’s: inglés/portugués,

portugués/inglés. Co-editor Paulo Cazz. Sao Paulo: A Folha, 1999.
Edicao exclusiva para o assinante da A. Folha.

Manual

PARANA (Estado). Secretaria de Sautde. Coordenadoria da Satde.
Estudo de stress no trabalho — EST, relatério de stress no
trabalho: manual de orientacdo. Parana, 1999, 22p. (Série Manuais).



0% 1. 3 Elementos pos-textuais - Referéncias

v' Exemplos:

Catalogo

MUSEU DO OURO (Ouro Preto, MG). Museu do QOuro — Minas
Gerais: catalogo. Minas Gerais, 1998, 18 p.

Guia

BRASIL: roteiros turisticos. Sdo Paulo: Folha da Manha, 1995. 319 p.,
il. (Roteiros turisticos Fiat). Inclui mapa rodoviario.

Almanaque

TIROLLY, M. Almanaque para idosos: primeiro semestre ou
Almanaque da Saude na Terceira ldade. S&o Paulo: Feliz, 2000.
Studiona: Arquivo do Estado, (Colecao Almanaques do Bento). Contem
iconografia e depoimento sobre o autor.
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0% 1. 3 Elementos pos-textuais - Referéncias
v' Exemplos:
Parte de monografia
Inclui capitulo, voluma, fragmento e outras partes de uma obra, com
autor(es) e/ou titulo(s) proprio(s).
Elementos essenciais: autor(es), titulo da parte, seguidos da
expressao “In:", e da referéncia completa da monografia no todo. No
final deve-se informar a paginacao ou outra forma de individualizar a
parte referenciada.

Modelo:

AUTOR DA PARTE REFERENCIADA. Titulo da parte referenciada. In:
AUTOR DO DOCUMENTO. Titulo do documento. Edicao. Local:
Editor, data. Numero do volume, nimero do capitulo e/ou pagina inicial
— pagina final da parte referenciada.




¢ 4/'
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0% 1. 3 Elementos pos-textuais - Referéncias
v' Exemplos:
Artigo e/ou matéria de revista, boletim etc.

Autor(es), titulo da parte, artigo ou matéria, titulo da publicacéo, local
da publicacdo, numeracao correspondente ao volume e/ou ano,
fasciculo ou numero, paginacao inicial e final, quando se tratar de
artigo ou matéria, data ou intervalo de publicacdo e particularidades
gue identificam a parte (se houver).

Modelo: AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo do periddico,
local de publicacao, ano, volume, numero do fasciculo, pagina inicial-
pagina final, més ano de publicacéo.

Exemplo:

NEGRETTI, Rogeério. Fatores que influenciam a empresa. LUK
Management, Rio de Janeiro, v.4, n.12., p.12-46, nov./dez. 2003.




0% 1. 3 Elementos pos-textuais - Referéncias

v Sobrenomes que acompanham “Filho”, “Neto”, ou
“Sobrinho”, “Junior” s&o grafados juntos aos
sobrenomes.

Exemplo: FRANCO NETO, Samuel

v Quando existem mais de trés autores. Na referéncia
listam-se os trés autores separados por ponto e virgula.
Mais de trés autores coloca-se o primeiro autor, seguido
da expressao latina “ et al”.

Exemplo: CARDOSO. Olavo et al. A busca do desconhecido: a
viagem sem fim. 2 ed. Sao Paulo: Atlas, 2000.
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0% 1. 3 Elementos pos-textuais - Referéncias
Autoria por responsabilidade

Quando houver indicacao explicita de responsabilidade
pelo conjunto da obra, em coletaneas de varios autores, a
entrada deve ser feita pelo nome do responsavel, seguida
da abreviacdo, no singular, do tipo de participacao
(organizador, compilador, coordenador etc.) entre
parénteses.

Exemplo:

FERREIRA, Leslie Piccolotto (Org.). O fonoaudidlogo e a escola. Sao
Paulo: Summus, 1991.




0% 1. 3 Elementos pos-textuais - Referéncias
Outros tipos de responsabilidade

Quando houver outros tipos de responsabilidade (tradutor,
revisor, ilustrador entre outros) podem ser acrescentados
apos o titulo, conforme aparecem no documento.

Exemplo:

CHEVALIER, Jean; GHEERBRANT, Alain. Dicionario de
simbolos. Traducao Vera da Costa e Silva et al. 3 ed. rev.
e aum. Rio de Janeiro: J. Olympio, 1990.



"g 1. 3 Elementos pos-textuais - Referéncias
Autor entidade

As obras de responsabilidade de entidade (orgaos
governamentais, empresas, associacdes, congressos,
seminarios etc) tém entrada, de modo geral, pelo seu
proprio nome, por extenso.

Exemplo:
CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E

DOCUMENTACAO, 10., 1979, Curitiba. Anais... Curitiba:
Associacao Bibliotecaria do Parana, 1979. 3v.



uhis

0% 1. 3 Elementos pos-textuais - Referéncias

Entidade (autor) com denominacao generica

Seu nome é precedido pelo nome do o6rgao superior,
ou pelo nome da jurisdicAo geografica a qual
pertence.

Exemplo:

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente.
Diretrizes para a politica ambiental do Estado de Séao
Paulo, 1993. 35 p.

BRASIL. Ministério da Justica. Relatorio de atividades.
Brasilia, Df, 1993. 28 p.



"% 1. 3 Elementos pos-textuais - Referéncias
Autoria desconhecida

A entrada é feita pelo titulo.
Exemplo:

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sao
Paulo: [s.n], 1993. 64 p.
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Autoria sucessiva

Eventualmente, o (s) nome(s) do(s) autor(es) de varias obras
referenciadas sucessivamente, na mesma pagina, pode(m) ser
substituido(s) nas referéncias seguintes a primeira, por um traco

sublinear (equivalente a seis espacos) e ponto. Este recurso pode ser
usado também para o titulo.

Exemplos:

FREYRE, Gilberto. Casa grande & senzala: formacao da familia

brasileira sob regime de economia patriarcal. RIO DE Janeiro: J.
Olympio, 1943, 2v.

. Sobrado e mucambos: decadéncia do patriarcado rural no
Brasil. S&o Paulo: Nacional, 1936.

. 2 ed. Sao Paulo: Nacional, 1936.
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Quando o local e/ou editor nao sao identificados

v' Local néo identificado usa-se a expressado sine loco, abreviada
entre colchetes [S.L.]

Exemplo:

KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio; FARIA, Tales. Todos os
socios do presidente. 3. ed. [S.L.]: Scrita, 1992. 195 p.

v Editora nao identificada usa-se a expressao sine nomine, abreviada
entre colchetes [s.n]

Exemplo:

FRANCO, I. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia,
DF: [s.n], 1993, 107 p.



’% 1. 3 Elementos pos-textuais - Referéncias
Quando o local e/ou editor nao sao identificados

v' Local e editora néo localizado, usa-se ambas as expressdes entre
colchetes.

Exemplo:
GONCALVES, F. B. A histéria de Mirador. [S.L.: s.n], 1993.
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0% 1. 3 Elementos pos-textuais - Referéncias
1.3.1 Melo eletronico

Inclui bases de dados, listas de discussao, BBS (site),
arquivos em disco rigido, programas, conjuntos de
programas e mensagens eletronicas entre outros.

Elementos essenciais: Autor(es), titulo do servico ou
produto, versdo ( se houver) e descricdo fisica do meio
eletronico (disquetes, CD-ROM, online, etc).

Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central.
Normas. doc. Curitiba, 1998. 5 disquetes.




0% 1. 3 Elementos pos-textuais - Referéncias

1.3.2 Obras consultadas online

S4o0 essenciais as informacdes sobre o endereco eletronico,
apresentado entre os sinais < >, precedido da expressédo Disponivel
em. e a data de acesso ao documento, precedida da expressao
Acesso em:, opcionalmente acrescida dos dados referentes a hora,
minutos e segundos.

Nao se recomenda referenciar material eletronico de curta duracao nas

redes.

Exemplo:

BARROQOS, Guilherme Simdes de. Aplicabilidade do codigo de protecdo e defesa do
consumidor  ao comercio  eletronico brasileiro. Disponivel em

http://siaibib01.univali.br/pdf/ Guilherme%20Simoes%de20Barros.pdf. Acesso em
10/08/2012.
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http://siaibib01.univali.br/pdf/_Guilherme Simoes%de20Barros.pdf.
http://siaibib01.univali.br/pdf/_Guilherme Simoes%de20Barros.pdf.
http://siaibib01.univali.br/pdf/_Guilherme Simoes%de20Barros.pdf.
http://siaibib01.univali.br/pdf/_Guilherme Simoes%de20Barros.pdf.
http://siaibib01.univali.br/pdf/_Guilherme Simoes%de20Barros.pdf.
http://siaibib01.univali.br/pdf/_Guilherme Simoes%de20Barros.pdf.
http://siaibib01.univali.br/pdf/_Guilherme Simoes%de20Barros.pdf.
http://siaibib01.univali.br/pdf/_Guilherme Simoes%de20Barros.pdf.
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http://siaibib01.univali.br/pdf/_Guilherme Simoes%de20Barros.pdf.
http://siaibib01.univali.br/pdf/_Guilherme Simoes%de20Barros.pdf.
http://siaibib01.univali.br/pdf/_Guilherme Simoes%de20Barros.pdf.
http://siaibib01.univali.br/pdf/_Guilherme Simoes%de20Barros.pdf.
http://siaibib01.univali.br/pdf/_Guilherme Simoes%de20Barros.pdf.
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1.3.3 Paginacao
Quando o documento for constituido de apenas uma

unidade fisica, ou seja, um volume, indica-se o0 nudmero
total de paginas ou folhas, seguido da abreviatura p. ou f.

Exemplo:

PIAGET, Jean. Para onde val a educacao. 7. ed. Rio de
Janeiro: J. Olympio, 1980. 500 p.

Obra sem paginacao indica-se esta caracteristica.
Exemplo:

SISTEMA de Ensino Tamandaré: sargentos do Exercito e
da Aeronautica. Rio de Janeiro: Colégio Curso Tamandaré,
1993. Nao paginado.
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,# 4 Elementos pos-textuais - Apéndice

Texto ou documento elaborado pelo autor, com o propdsito
de complementar sua argumentacao.

» 1.5 Elementos pos-textuais — Anexo

Texto ou documento de autoria de terceiros que serve de
fundamentacao, comprovacao ou ilustracao.



0% 1.6 Elementos pos-textuais - Glossario

v' Texto ou documento elaborado pelo autor, com o propdsito de trazer
as palavras com o0s seus significados, como se fosse um
minidicionario.

v' Glossario é um dicionario com diversos termos desconhecidos,
como palavras técnicas, em outro idioma, e etc.,, € € um termo
oriundo do latim. O glossario € uma lista, geralmente em ordem
alfabética, que da o significado das palavras.

v' O glossario aparece geralmente no final dos livros, com o objetivo
de explicar palavras que foram utilizadas durante a obra, e que nao
sao todas as pessoas que conhecem seu significado. As palavras
gue aparecem no glossario sao geralmente pouco conhecidas, em
outros idiomas, termos tecnoldgicos, em linguas gue ja nao existem
mais, e etc.
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7 Elementos pos-textuais — Indice

v' De acordo com a ABNT (Associacao Brasileira de Normas
Teécnicas), indice € uma relacéo de palavras ou frases
ordenadas que localiza e remete para as informacoes
contidas no texto. Deve ser colocado no final do documento
ou, quando forem diversos volumes, deve ser feito em
volume separado.

ry

v' Ja 0 sumario € o que a maioria chama de indice. Nele
enumeram-se as divisoes e secOes de uma publicacao.
Normalmente coloca-se o titulo do capitulo e a pagina a ele
referente.




GLOSSARIO, INDICE, REFERENCIAS, ANEXOS,
APENDICES

( Times 12, negrito, maiusculo, centralizado)
2 espacos de 1,5cm

Texto

(Times 12, alinhado a esquerda, espacamento simples e duplo
entre elas, ordenado em ordem alfabética)



o
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1. Formato

v Os trabalhos académicos devem ser impressos em
papel branco, de boa qualidade, formato A4 (21cm X
29,7 cm), com digitacoes no anverso das folhas e
Impressao em cor preta, podendo-se utilizar outras
cores para as ilustracoes.

v Recomenda-se na digitacdo, o uso da fonte Times New
Roman, tamanho 12 para todo o texto e titulos.
Excetuando-se as citacoes com mais de trés linhas, as
notas de rodapé, a paginacao, as legendas das
llustracoes, as tabelas que devem em tamanho 10.

unis

g
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2. Margem
v' Margem superior e esquerda: 3 cm

v' Margem inferior e direita: 2 cm
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3. Espacejamento

v Todo o texto do trabalho deve ser digitado com espaco
de 1,5, excetuando-se as citacoes de mais de trés
linhas, notas de rodape, referéncias, legendas das
llustracOes e tabelas e a natureza do trabalho que
deverao ser digitadas com espaco simples.

v As referéncias, ao final do trabalho, devem ser
separadas entre si por dois espacos simples.

v Os elementos pré-textuais devem ser digitados com
espaco de 1,5.

v No texto, utilizam-se paragrafos com 1 Tab.
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3. Espacejamento

v Os titulos das secdes devem comecar na parte superior
da mancha e devem ser separados do texto que o0s
sucede por dois espacos 1,5 entrelinhas. Da mesma
forma, os titulos das subsecOes devem ser separados
do texto que 0s precede e que 0S sucede por dois
espacos de 1,5.
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4. Notas de rodape

v Devem ser digitadas dentro das margens, ficando
separadas do texto por um espaco simples de entre
linhas, usando a fonte Times 10. Somente para nota(s)
explicativa(s).
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5. Nota explicativa

v A numeracdo das notas explicativas € feita em
algarismos arabico [sobrescritol], devendo ser Unica e
consecutiva.

Exemplo:

No texto, a conclusao expbOe de forma breve, racional,
objetiva e clara o resultado da pesquisa, alem de retomar
pontos principais.?

1Sobre essa opcao, ver manual de normalizacao (SOUZA,
2006)
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5. Indicativos de secao

v O indicativo numérico de uma secao precede
seu titulo, alinhado a esquerda, separado por
um espaco.

v' Os indicativos de secdo e seus respectivos
titulos deverao ser digitados de acordo com as
orientacoes a segulir.
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5. Indicativos de secao

1 SECAO PRIMARIA (caixa alta, times nem romam,
tamanho 12, negrito, alinhado a esquerda)

ry

1.1 Secao secundaria (Maiusculo e mindsculo, times new
romam, tamanho 12, negrito, alinhado a esquerda)

1.1.1 SecoOes terciaria quaternaria e quinaria (Maiusculo e
minusculo, times new romam, tamanho 12, alinhado a
esquerda)

Nao se utilizam ponto, hifen, travessao ou qualquer outro sinal aos o
indicativo de secao ou do seu titulo.
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6. Titulos sem indicativo numerico

Os titulos, sem Indicativo numeérico — errata,
agradecimentos, resumos, lista de ilustracoes,
lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos,
sumario, referéncias, glossario, apéndice(s),
anexo(s) e indice(s) — devem ser centralizados.
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/. Numeracao progressiva

v Para evidenciar a sistematizacdo do contetdo do
trabalho, deve-se adotar a numeracao progressiva para
as secOes do texto. Destacam-se gradativamente o0s
titulos das secoOes, utilizando os recursos de negrito e
maiusculo.

v' Os titulos das secfes primarias, por serem as principais
divisbes de um texto, devem iniciar em folha distinta,
com excecao dos artigos cientificos. Nos artigos
cientificos as secdes primarias nao se iniciam em folha
distinta, seguindo na mesma folha.
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/. Numeracao progressiva — regras de apresentacao

v' S4o empregados algarismos arabicos na numeracao;

v O indicativo de secao é alinhado na margem esquerda,
precedendo o titulo, dele separado por um espaco de
caracteres;

v Deve-se limitar a numeracao progressiva até a secao
quinaria;

v O indicativo de secbes primarias deve ser grefado em
numeros inteiros a partir de 1;

v Nao se utilizam ponto, hifen, travessao ou qualquer sinal
apos o indicativo de secao ou se seu titulo;
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/. Numeracao progressiva — regras de
apresentacao

v Todas as secdes devem conter um texto
relacionado com elas. Todas as citacoes
deverdo ser acompanhadas por comentarios do
autor do texto.



7. Numeracao progressiva —

regras de apresentacao

v’ Todas as sec¢bes devem conter um texto relacionado
com elas. Todas as citacOes deverao ser acompanhadas
por comentarios do autor do texto.

SECAO

Secao
primaria

SUBSECAO |SUBSECAO |SUBSECAO |SUBSECAO

Secao
secundaria

1.1

2.1

Secéao Secao Secéo

terciaria guaternaria | quinaria
1.1.1 1.1.1.1 1.1.1.1.1
2.1.1 2.1.1.1 2.1.1.1.1
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/. Numeracao progressiva — regras de apresentacao

v' Quando for necessario enumerar 0s diversos assuntos
de uma secao (itens), esta pode ser subdividida em
alineas ordenadas alfabeticamente por letras
minusculas seguidas de parénteses.

v As alineas, exceto a Ultima, terminam em ponto-e-
virgula

Exemplo:

a) graduacao;

b) Mestrado;

c) Doutorado.
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8. Siglas

v Quando aparecem pela primeira vez no texto, a forma
completa do nome precede a sigla, colocada entre
parénteses.

Exemplo: Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT)

9. Equacdes e formulas

v Aparecem destacadas no texto, de modo a facilitar sua
leitura.

Exemplo:
E = mc?



"g Regras gerais de apresentacao
10. llustracoes

v Qualquer que seja seu tipo (desenhos, esquemas,
fluxogramas, fotografias, graficos, organogramas,
plantas, quadros, retratos e outros), sua identificacao
aparece na parte inferior, precedida da palavra
designativa, seguida de seu numero de ordem de
ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, do
respectivo titulo e/ou legenda explicativa de forma breve
e clara, dispensando consulta ao texto, e da fonte. A
llustracao deve ser inserida o mais proximo possivel do
trecho a que se refere, conforme o projeto grafico.
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10. llustracoes

llustracao

Figura 01: Organograma da Jurisdicao (espaco
simples, fonte tamanho 10, alinhado abaixo e a
esquerda do inicio da figura).
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11. Tabelas

v' Possuem numeracao independente e consecutiva; o titulo deve ser
colocado na parte superior precedido da palavras Tabela, seguido
de seu niumero de ordem em algarismos arabicos.

v As tabelas apresentam informac0fes tratadas estatisticamente
Exemplo:
Tabela 01 — Recuperacéo de Web Page (titulo)

Estratégia de busca Ferramentas de busca(cabecalho)
Google Yahoo! MSN Search
Control herpes simplex 700 300 100 (corpo)

Fonte: Fictica (fonte)
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12. Citacoes

v Localizacéao

As citacOes devem aparecer:

- No texto;

- Em notas de rodapé para notas explicativas.

(fonte tamanho 10, alinhado abaixo e a esquerda do inicio
da figura).



